
 

  
 

QUYẾT ĐỊNH 
CỦA CHỦ TỊCH HIỆP HỘI KÍNH VÀ THUỶ TINH VIỆT NAM 

(V/v: Phân công trách nhiệm quản lý Văn phòng II – 
Hiệp hội Kính và Thuỷ tinh Việt Nam tại Tp.Hồ Chí Minh) 

-------------------------------------------------- 
 

CHỦ TỊCH HIỆP HỘI KÍNH VÀ THUỶ TINH VIỆT NAM 
 
-  Căn cứ vào Điều lệ Hiệp hội Kính và Thuỷ Tinh Việt Nam sửa đổi được Bộ trưởng Bộ 
Nội Vụ phê duyệt tại Quyết định số 559/2008/QĐ-BNV ngày 05 tháng 05 năm 2008 
- Căn cứ nghị quyết số 01/NQ-BCH ngày 01/01/2009 của Ban Chấp hành Vieglass về việc 
phân công phân nhiệm trong Ban chấp hành.   
- Căn cứ Quyết định số 222/QĐ-HH ngày 22/02/2009 của Chủ tịch Vieglass về việc thành 
lập VPII - Hiệp hội Kính và Thuỷ tinh tại TP. Hồ Chí Minh và Quy chế VPII đã được phê 
duyệt kèm theo. 
-   Xét đề nghị của Ông Tổng thư ký Vieglass. 
 

QUYẾT ĐỊNH 
 
       Điều I: Ban hành Quy định về phân công công tác quản lý hoạt động của Văn phòng II 
kèm theo Quyết định này. 
  
      Điều II: Các Phó Chủ tịch: Hồ Thị Kim Thoa, Phạm Thanh Tùng, Phó Tổng thư ký: 
Bùi Chí Công có trách nhiệm điều hành Văn phòng II theo Quy chế Văn phòng và phân 
công công tác quản lý hoạt động của Văn phòng II. 
       
       Điều III: Quyết định này có hiệu lực thi hành từ  ngày ký. Các Ông/Bà có tên trong 
quyết định tại Điều II, Tổng thư ký, Chánh Văn phòng Hiệp hội chịu trách nhiệm thi hành 
quyết định này. 
 
 
Nơi nhận: 

- Như điều II 
- Các UV BCH 
- HVHH 
- Lưu VPHH 

        Chủ tịch 
        TRẦN QUỐC THÁI 
 

HIỆP HỘI KÍNH VÀ THUỶ TINH 
VIỆT NAM 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

---------- ----------------------- 
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BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 
QUẢN LÝ HOẠT ĐỘNG VĂN PHÒNG II-VIEGLAS 

(Ban hành kèm theo văn bản số:  08/QĐ-HH ngày 26 tháng 01 năm 2010) 
 

STT Néi dung c«ng viÖc Ng­êi phô tr¸ch 

1.  Phô tr¸ch chung khu vùc phÝa Nam 
- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc BCH vÒ viÖc triÓn khai nghÞ quyÕt BCH, 

chØ ®¹o cña Chñ tÞch Vieglass t¹i khu vùc phÝa Nam. 
- §Çu mèi liªn l¹c ®iÒu hµnh cña HiÖp héi t¹i khu vùc phÝa Nam. 
- ChÞu tr¸ch nhiÖm ph¸t ng«n chung cña Vieglass khi ®­îc Chñ 

tÞch, BCH giao  nhiÖm vô. C¸c néi dung ph¸t ng«n liªn quan ®Õn 
quan ®iÓm chung cña HiÖp héi hoÆc ®Ò nghÞ vÒ chÝnh s¸ch ®èi víi 
ngµnh hµng ph¶i xin ý kiÕn cña Chñ tÞch tr­íc khi thùc hiÖn. 

- B¸o c¸o trùc tiÕp vÒ c«ng viÖc chung cña khu vùc phÝa Nam víi 
Chñ tÞch. 

- Ký c¸c v¨n b¶n göi thµnh viªn HiÖp héi khu vùc phÝa Nam ®Ó 
triÓn khai NghÞ quyÕt BCH vµ chØ ®¹o cña Chñ tÞch; c¸c v¨n b¶n 
kh¸c do BCH hoÆc Chñ tÞch ph©n c«ng hoÆc ñy quyÒn. 

- B¸o c¸o Chñ tÞch vÒ viÖc tuyÓn dông lao ®éng cho V¨n phßng II 
tr­íc khi thùc hiÖn. 

 

Phã Chñ tÞch  
Hå ThÞ Kim Thoa 

2.  Phô tr¸ch v¨n phßng II  
- ChÞu sù chØ ®¹o cña Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch phô tr¸ch miÒn. 
- ChØ ®¹o ®iÒu hµnh chung vÒ ho¹t ®éng cña VP II t¹i TP HCM 
- LËp kÕ ho¹ch ho¹t ®éng vµ kinh phÝ ho¹t ®éng cña n¨m b¸o c¸o 

lªn BCH ®Ó xem xÐt phª duyÖt tr­íc khi thùc hiÖn 
- §Ò xuÊt c¸c chÝnh s¸ch ®èi víi héi viªn vµ c¸c c«ng viÖc khu vùc 

phÝa Nam víi Chñ tÞch vµ BCH. 
- B¸o c¸o Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch phô tr¸ch miÒn vÒ ho¹t ®éng cña 

V¨n phßng II theo ®Þnh kú hµng th¸ng. 
- B¸o c¸o Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch phô tr¸ch miÒn vÒ viÖc mua s¾m 

trang thiÕt bÞ cña V¨n phßng II sau khi thùc hiÖn xong. 
- B¸o c¸o Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch phô tr¸ch miÒn vÒ c«ng t¸c t­ 

vÊn, qu¶n lý dù ¸n, ®Ò tµi, héi nghÞ, héi th¶o sau khi thùc hiÖn 
xong.  

- B¸o c¸o Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch phô tr¸ch miÒn vÒ  vµ c¸c quy chÕ 
l­¬ng, chÕ ®é lµm viÖc cña nh©n sù t¹i V¨n phßng II. 

- Xin ý kiÕn chÊp thuËn cña Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch phô tr¸ch miÒn 
vÒ viÖc hîp t¸c víi c¸c tæ chøc, c¸ nh©n n­íc ngoµi tr­íc khi thùc 
hiÖn. 

- Ký c¸c v¨n b¶n göi Héi viªn khu vùc phÝa Nam vÒ viÖc thu héi 
phÝ vµ th«ng b¸o c¸c ho¹t ®éng chung kh¸c do V¨n phßng II tæ 
chøc. 

- Tæng hîp vµ b¸o c¸o V¨n phßng HiÖp héi vÒ t×nh h×nh thu nép 
héi phÝ cña c¸c Héi viªn khu vùc phÝa Nam. 

 

Phã chñ tÞch  
Ph¹m Thanh Tïng 
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3.  §iÒu hµnh ho¹t ®éng V¨n phßng II 
- ChÞu sù chØ ®¹o tõ Phã Chñ tÞch phô tr¸ch VPII vµ Tæng th­ ký trong 
viÖc®iÒu hµnh VPII. 
 

- KÕt hîp víi V¨n phßng HiÖp héi ®Ó tæ chøc ho¹t ®éng, ®iÒu hµnh 
c¸c ho¹t ®éng chung cña v¨n phßng II. 

- X©y dùng bé m¸y nh©n sù vµ c¸c quy chÕ l­¬ng, chÕ ®é lµm viÖc 
cña v¨n phßng b¸o c¸o víi phô tr¸ch ®Ó triÓn khai ho¹t ®éng. 

- X©y dùng c¸c b¸o c¸o tæng kÕt, b¸o c¸o chuyªn ®Ò tr×nh Phã Chñ 
tÞch phô tr¸ch V¨n phßng II ®Ó phª duyÖt göi Chñ tÞch, Phã Chñ 
tÞch phô tr¸ch miÒn.  

- Phèi hîp vµ triÓn khai c¸c c«ng viÖc theo kÕ ho¹ch vµ c«ng viÖc 
do Tæng th­ ký, V¨n phßng HiÖp héi yªu cÇu. 

- Tập hợp c¸c ý kiến hội viªn để ®Ò xuÊt víi Phã Chñ tÞch phô tr¸ch 
miÒn vµ VP ®Ó ®Ò nghÞ víi Chñ tÞch göi tíi  c¸c cơ quan chøc 
năng, bảo vệ quyền và lợi Ých hợp ph¸p của hội viªn và hiệp hội.  

- §«n ®èc viÖc thu héi phÝ héi viªn 
- Phèi hîp cïng Trung t©m TVKT-TM Vieglass triÓn khai c«ng t¸c 

t­ vÊn, qu¶n lý dù ¸n, ®Ò tµi tiªu chuÈn, héi th¶o, héi nghÞ… khi 
®­îc yªu cÇu. 

- Phèi hîp Ban th«ng tin, T¹p chÝ KÝnh vµ KiÕn tróc x©y dùng cung 
cÊp th«ng tin vµ thùc hiÖn c¸c ch­¬ng tr×nh truyÒn th«ng, tuyªn 
truyÒn vÒ hiÖp héi, nh»m thu hót c¸c héi viªn míi,  n©ng cao vai 
trß, th­¬ng hiÖu cña hiÖp héi. 

- Ph¸t triÓn héi viªn míi. 
- Tổ chức sinh hoạt, gặp mặt và trao đổi th«ng tin giữa c¸c thành 

viªn trong ban nhằm t×m ra hướng hợp t¸c và cïng ph¸t triển. 
- X©y dùng c¬ s¬ d÷ liÖu qu¶n lý chung vÒ n¨ng lùc cña c¸c héi 

viªn trong khu vùc qu¶n lý cña V¨n phßng. 
- §Ò xuÊt chÝnh s¸ch khen th­ëng vµ kû luËt víi c¸c thµnh viªn 

BCH vµ héi viªn. 
- Ký giÊy giíi thiÖu, giÊy mêi vµ c¸c v¨n b¶n kh¸c theo ñy quyÒn 

cña Phã Chñ tÞch phô tr¸ch V¨n phßng II 
 

Phã Tæng th­ ký: 
Bïi ChÝ C«ng 


