HIEP HOI KINH VA THUY TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doéc ldp — Tw do — Hanh phiic
So: 08 /OP-HH Ha ngi, ngay 26 thang 01 ndam 2010
QUYET PINH

CUA CHU TICH HIEP HQI KiNH VA THUY TINH VIET NAM
(V/v: Phan cong trach nhi¢gm quan Iy Van phong 11 -
Hiép hoi Kinh va Thuy tinh Viét Nam tai Tp.Ho Chi Minh)

CHU TICH HIEP HQI KiNH VA THUY TINH VIET NAM

- Can cir vao Piéu 1é Hiép héi Kinh va Thuy Tinh Viét Nam sira déi dwoc Bo truéng B
NGi Vu phé duyét tai Quyét dinh sé 559/2008/0P-BNV ngay 05 thang 05 nam 2008

- Can cit ngh; quyét s6 01/NQ-BCH ngay 01/01/2009 cia Ban Chdp hanh Vieglass vé viéc
phan cong phan nhiém trong Ban chdp hanh.

- Cén cir Quyét dinh sé 222/QD-HH ngay 22/02/2009 cia Chui tich Vieglass vé viée thanh
lgp VPII - Hiép hgi Kinh va Thuy tinh tgi TP. Hé Chi Minh va Quy ché VPII d@a duwoc phé
duyér kem theo.

- Xét dé nghi ciia Ong Téng thue ky Vieglass.

QUYET PINH

Diéu I: Ban hanh Quy dinh vé phan cong cdng tac quan Iy hoat dong cia Van phong |1
kem theo Quyét dinh nay.

Diéu II: Cac Ph6 Chu tich: Ho Thi Kim Thoa, Pham Thanh Tung, Ph6 Tong thu ky:
Bui Chi Cbng c6 trach nhiém diéu hanh Vian phong Il theo Quy ché Van phong va phan
cbng cong t&c quan ly hoat dong cta Van phong Il.

Diéu 111: Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh tir ngdy ky. Cac Ong/Ba c6 tén trong
quyét dinh tai Diéu II, Téng thu ky, Chanh Van phong Hiép hoi chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu diéu IT
- Cac UV BCH
- HVHH
- Lwu VPHH

TRAN QUOC THAI



QUAN LY HOAT PONG VAN PHONG II-
(Ban hanh kem theo van ban so: 08/QP-HH ngay 26 thang

STT

Noi dung cong viéc

Nguoi phu trach

Phu trach chung khu vuc phia Nam

Chiu trdch nhiém tru6c BCH vé viéc trién khai nghi quyét BCH,
chi dao cua Chu tich Vieglass tai khu vuc phia Nam.

DAau moi lién lac diéu hanh ctia Hiép hoi tai khu vuc phia Nam.
Chiu trach nhiém phat ngon chung ctia Vieglass khi duge Cha
tich, BCH giao nhiém vu. Cac ndi dung phat ngdn lién quan dén
quan diém chung ctia Hiép hoi hodc dé nghi vé chinh sach do6i véi
nganh hang phai xin y kién ctia Chu tich trude khi thuc hién.
Béo cdo truc ti€p vé cong viéc chung ctia khu vuc phia Nam véi
Chu tich.

Ky céc van ban gii thanh vién Hiép hoi khu vuc phia Nam dé
trién khai Nghi quyé&t BCH va chi dao ctia Ch tich; cdc vin ban
khac do BCH hoic Cht tich phan cong hoac uy quyén.

Bdo cdo Chu tich vé viéc tuyén dung lao dong cho Van phong 11
trude khi thuc hién.

Phé Chu tich
Ho6 Thi Kim Thoa

Phu trach van phong I1

Chiu su chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich phu trach mién.

Chi dao diéu hanh chung vé hoat dong ctia VP II tai TP HCM
Lap k& hoach hoat dong va kinh phi hoat dong ctia nam bao cdo
léen BCH dé xem xét phé duyét trude khi thuc hién

Dé xuat cac chinh sach d6i v6i hoi vién va cac cong viéc khu vuc
phia Nam véi Cha tich va BCH.

Béo cdo Chu tich, Ph6 Chu tich phu trach mién vé hoat dong ctia
Vin phong II theo dinh ky hang thiang.

Bdo c4o Chu tich, Phé Chu tich phu trdch mién vé viéc mua sam
trang thi€t bi cua Van phong II sau khi thuc hién xong.

Bédo cdo Chu tich, Phé Chu tich phu trach mién vé cong tac tu
van, quan 1y du 4n, dé tai, hoi nghi, hoi thao sau khi thuc hién
xong.

Béo cdo Chu tich, Ph6 Chu tich phu trach mién vé va cac quy ché
luong, ch€ do lam viéc ctia nhan su tai Van phong II.

Xin y kién chap thuan ctia Chu tich, Phé Chu tich phu trach mién
vé viéc hop tac véi cic t6 chifc, ca nhan nuéc ngoai trude khi thuc
hién.

Ky cédc van ban giri Hoi vién khu vuc phia Nam vé viéc thu hoi
phi va thong bdo cic hoat dong chung khéic do Vin phong II t6
chtrc.

Tong hop va bao cdo Vian phong Hiép hoi vé tinh hinh thu nop
hoi phi ctia cac Hoi vién khu vuc phia Nam.

Phé chu tich
Pham Thanh Tung
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biéu hanh hoat dong Van phong II
- Chiu su chi dao tir Phé Ch tich phu trach VPII va Téng thu ky trong
viécdiéu hanh VPIL

- Keét hop véi Van phong Hiép hoi dé t6 chiic hoat dong, diéu hanh
cac hoat dong chung ctia van phong II.

- Xay dung bd may nhan su va cac quy ch€ luong, ché€ do lam viéc
clia vin phong b4o céo véi phu trdch dé trién khai hoat dong.

- Xay dung céc bao cdo téng két, bdo cdo chuyén dé trinh Phé Chu
tich phu trdch Van phong II dé phé duyét giri Cht tich, Phé Cha
tich phu trdch mién.

- Phoi hop va trién khai c4c cong viéc theo k& hoach va cong viéc
do Tong thu ky, Vian phong Hiép hoi yéu cau.

- Tap hop céc ¥ kién hoi vien dé dé xuat véi Phé Chi tich phu trach
mién va VP dé dé nghi véi Chu tich glii t6i cdc co quan chifc
nang, bao vé quyén va loi ich hgp phép ctia hoi vién va hiép hoi.

- Don doc viéc thu hdi phi hoi vién

- Phoi hop cing Trung tam TVKT-TM Vieglass trién khai cong tdc
tu van, quan 1y du 4n, dé tai tiéu chudn, hoi thao, hoi nghi. .. khi
duoc yéu cau.

- Phéi hop Ban thong tin, Tap chi Kinh va Kién tric xay dung cung
cip thong tin va thuc hién cdc chuong trinh truyén thong, tuyén
truyén vé hiép hoi, nham thu hit cdc hoi vién méi, nang cao vai
tro, thuong hiéu cta hiép hoi.

- Phat trién hoi vién méi.

- T6 chire sinh hoat, gip mit va trao doi thong tin gitra cac thanh
vién trong ban nham tim ra hudng hop tic va ciing phat trién.

- Xay dung co so dit liéu quan 1y chung vé nang luc ctia cdc hoi
vién trong khu vuc quan ly cua Van phong.

- Dé xuét chinh sach khen thudng va ky luét véi cac thanh vién
BCH va hoi vién.

- Ky gidly giéi thiéu, gidy moi va cdc van ban khac theo iy quyen
ctia Phé Chu tich phu trach Van phong 11

Pho6 Téong thu ky:
Bii Chi Cong
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